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AUTOGRAFO DE LEI N° 02/2024 ao PROJETO DE LEI N° 02/2024

“"Disciplina a concessao, a aplicacao e a
prestacao de contas de suprimento de
fundos no ambito da Camara de Vereadores
de Alta Floresta D’Oeste/RO.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALTA FLORESTA D’OESTE, ESTADO DE
RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal, Estado
de Rondodnia, APROVOU e ele Prefeito Municipal SANCIONA e Publica a seguinte LEI:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° - Esta Lei disciplina a concessao, aplicagdo e prestagdo de contas do suprimento de

fundos no &mbito da Camara de Vereadores de Alta Floresta D’Oeste/RO, observadas as disposicdes
dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n°® 4.320, de 1964.

Art. 2° - Para efeitos de aplicagdo desta Lei, consideram-se:

I - suprimento de fundos: entrega de valores a servidor ou agente ptublico para realizacao de
despesa, precedida de empenho na dotagao propria que, por sua natureza e excepcionalidade, nao
possa subordinar-se ao procedimento normal de processamento;

II - agente suprido: membro ou servidor do quadro de pessoal ou servidor a disposicdo que
seja responsavel pela aplicacdo e apresentacao da prestacdo de contas do numerério recebido a titulo
de suprimento de fundos, de acordo com a autorizacdo do ordenador de despesas e da destinagao
por ele estabelecida;

III - ordenador de despesas: autoridade a quem se atribua a emissdo de empenhos,
autorizagdo de pagamentos, suprimento ou dispéndio de recursos.

IV - servidor em alcance: servidor que nao tenha prestado contas do suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas em virtude da mé aplicacdo dos recursos
recebidos;

V - prestacdo de contas: comprovacao de que os recursos disponibilizados a titulo de
suprimento de fundos foram aplicados de acordo com a Legislacao.

VI - tomada de contas especial: processo administrativo formalizado pelo ordenador de
despesas com vistas a apurar a ocorréncia de dano ao erario para fins de ressarcimento, em virtude
da ma aplicacdo do numerario liberado a titulo de suprimento de fundos ou ainda quando o agente
suprido ndo prestar contas de sua aplicagdo no prazo fixado;

Art. 3° - Compete a Contadoria Legislativa em relacao ao suprimento de fundos:
I - receber os pedidos de concessdao de suprimentos de fundo;

II - certificar se o suprido estd apto a receber valores e emitir manifestagdo sobre a
observancia dos requisitos previstos neste ato normativo e na legislacao aplicavel;
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III - verificar a existéncia de disponibilidade financeira e orcamentaria para a concessao;
IV - submeter as solicitacdes de concessdo de suprimento ao ordenador de despesas;

V - emitir empenho e autorizacdo de pagamento e, quando for o caso, emitir nota de anulacao
da despesa;

VI - analisar as presta¢des de contas, sugerindo, quando for o caso, a instaura¢do de tomada
de contas especial;

Art. 4° - Compete ao Presidente da Camara de Vereadores ou a quem estiver exercendo a
presidéncia para atuar como ordenador de despesas:

I - autorizar ou ndo a concessao de suprimento de fundos;

IT - homologar a prestacao de contas dos agentes supridos, apos a apreciagdo e validacao do
Controle Interno e, quando for o caso, instaurar a tomada de contas especial;

Art. 5° - Compete a Assessoria Juridica da Camara de Vereadores de Alta Floresta D’Oeste
prestar assessoramento juridico ao Presidente ou quem estiver exercendo a presidéncia em matérias
relacionadas ao suprimento de fundos.

CAPITULO I1
DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO

Art. 6° - As solicitacdes de suprimento de fundos deverdo ser dirigidas a Contadoria
Legislativa, exclusivamente, conforme formulario padrdo que devera conter os seguintes dados:

I - nome completo, matricula, cargo e lotacao do suprido;
II - assinatura do suprido, observado o disposto no paragrafo tnico deste artigo;
III - indicacdo do valor do suprimento;

IV - especificagdo do tipo de despesa a ser realizada (material ou a contratagdo de servigos
com os respectivos codigos de produtos e servicos se houver);

Paragrafo anico. No caso do inciso II, quando o agente suprido ndo for gestor de érgao ou
unidade administrativa, nem do gabinete requerente, a solicitacdo devera ser instruida com a
anuéncia da sua chefia imediata.

CAPITULO III
DA CONCESSAO

Art. 7° - A concessao de suprimento de fundos no ambito da Cadmara de Vereadores de Alta
Floresta D’Oeste compete exclusivamente ao seu Presidente ou quem estiver exercendo a presidéncia,
sendo efetivada por depésito bancario em conta do suprimido.

Paragrafo tinico - O saldo de Suprimento de Fundos nao utilizado sera restituido aos cofres
do Poder Legislativo em conta bancéria, no prazo de até 03 (trés) dias tteis, contados do termo final
do periodo de aplicagao.
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Art. 8° - Ndo sera concedido suprimento de fundos nas seguintes situacdes:
I - a membros e servidores que estejam afastados das suas fun¢des por qualquer motivo;
II - a responsével por 2 (dois) suprimentos;

III - a servidor ou membro que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a
adquirir, salvo quando ndo houver na reparticao outro servidor;

IV - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado
contas da respectiva aplicagao;

V - a quem esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou criminal, bem como
tenha sido declarado em alcance;

VI - para assinatura de periddicos, livros, revistas e jornais;
VII - para aquisicao de bens ou contratacdo de servigos que caracterizem agdo continuada;

VIII - para aquisicdo de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou prestagdo de
servicos;

IX - para a realizacdo de despesas cujo objeto tenha amparo contratual;

Paragrafo tnico. Em casos excepcionais e justificados o ordenador de despesas podera
autorizar previamente a aquisicdo de material permanente de pequeno vulto.

Art. 9° - Indeferido o pedido, a Contadoria Legislativa cientificara o interessado ou sua chefia
imediata para fins de arquivamento da solicitagao.

Art. 10 - Deferido o pedido, serd assinada e publicada a portaria autorizativa, com a
respectiva emissdo da nota de empenho e a autorizacdo de pagamento, via transferéncia do
numerdrio para a conta corrente informada.

CAPITULO IV
DA APLICACAO

Art. 11 - O suprimento de fundos ndo desobriga o agente suprido do dever de observar,
quando da aplicacdo do numerdrio recebido, os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e o da aquisicdo mais vantajosa para a administragdo.

Art. 12 - Os suprimentos de fundos serdo concedidos nos seguintes elementos de despesas:
I-3.3.3.90.30.00.00.00.00 - Material de consumo
II - 3.3.3.90.36.00.00.00.00 - Outros Serv. de Terceiros Pessoa Fisica

III - 3.3.3.90.39.00.00.00.00 - Outros Serv. de Terceiros Pessoa Juridica
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Art. 13 - O valor maximo de cada liberacdo na modalidade pequeno vulto e de pronto
pagamento ndo podera ultrapassar o limite de 5 (cinco) saldrios minimos, vigente na data do
requerimento.

Art. 14 - Os recursos entregues ao suprido a titulo de suprimento de fundos deverdo ser
aplicados no prazo de 60 dias contados da data do correspondente crédito.

Paragrafo tnico. O suprimento somente poderd atender a pagamentos de servigos ou
fornecimentos realizados dentro do prazo para sua aplicagdo, sendo de responsabilidade do agente
suprido qualquer pagamento efetuado antes ou apds o término do prazo de aplicacdo.

Art. 15 - O Suprido tem o dever de zelar pela melhor gestdo do patrimoénio publico,
utilizando os recursos com eficiéncia, buscando sempre a melhor contratacao e o menor preco.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 - O suprido é obrigado a prestar contas da aplicagdo do suprimento de fundos
recebido.

§ 1° O suprido reveste-se da condigdo de preposto da autoridade que lhe conceder o
suprimento, sendo vedada qualquer tipo de subdelegacdo da responsabilidade pela aplicagdo e
prestacdo de contas dos recursos recebidos.

§ 2° Em caso de falecimento do suprido, prestara contas do suprimento o gestor da unidade
ou 6rgao de execucao respectivo.

Art. 17 - A prestacao de contas do suprimento serd encaminhada instruida com os seguintes
documentos:

I - comprovantes, em original, das despesas realizadas, emitidos em data igual ou posterior
a data do crédito em conta e compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo;

II - comprovante de devolugdo do numerario, se houver;
III - comprovante de recolhimento de tributos, se for o caso;

IV - justificativa detalhada, incluindo-se a destinacdo da mercadoria ou servico, e outras
informacgdes que possam melhor explicar a necessidade da operagao.

Paradgrafo tnico. Os comprovantes ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas,
entrelinhas ou abreviatura que impossibilite o conhecimento das despesas efetivamente realizadas.

Art. 18 - A prestagdo de contas dos recursos entregues a titulo de suprimento de fundos sera
apresentada no prazo maximo de 60 dias, contados da data do correspondente crédito.

Paragrafo tnico. A importancia aplicada até 31 de dezembro serd comprovada até 15 de
janeiro seguinte.

Art. 19 - Se o agente suprido ndo prestar contas do numerério recebido no prazo fixado ou
se as contas prestadas forem impugnadas, o ordenador de despesas deverd, de imediato, adotar as
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medidas necessarias a cobranca administrativa, ou, sendo o caso, a instauracao de tomada de contas
especial.

Paragrafo tnico. Os valores impugnados e que haja a anuéncia do suprido poderao ser
descontados na folha de pagamento.

Art. 20 - Quando o total das despesas realizadas a conta de suprimento de fundos ultrapassar
o numerdrio entregue ao agente suprido, o excedente serd por este assumido.

Art. 21 - Compete ao Controle Interno da Camara de Vereadores elaborar parecer técnico
pela aprovacdo, aprovagdo com ressalvas ou rejeicdo da prestagdo de contas, encaminhando os autos
ao ordenador de despesa para andlise e adocao de outras providéncias julgadas cabiveis.

Art. 22 - O servidor responséavel pelo Controle Interno da Camara cientificard o suprido
sobre a aprovagao ou nao de sua prestacao de contas.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicdoes em
contrario.

Palacio Claudomiro Neves da Silva, aos nove dias do més de fevereiro de dois mil e vinte e
quatro.

GIOVAN DAMO
Prefeito do Municipio
Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Alta Floresta D’Oeste, em 20 de
fevereiro de 2024.

ERNANDES BOMFIM DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal
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Camara Municipal ANEXO I
de Alta Floresta D’Oeste SOLICITAGAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS
DADOS
Suprido (nome completo) Matricula | Cargo / Fungao CPF
Modalidade:

() Ordem Bancaria de Pagamento

Agéncia:
Conta Corrente:
Favorecido:

REQUERIMENTO

Sr. Ordenador de Despesa,

Nos termos da Lei n° ,de _ de de 2024, solicito a concessdao de SUPRIMENTO DE
FUNDOS para atender as despesas abaixo caracterizadas, que ndo sesubordinam ao processo normal de
aplicacdo:

l. () compras ou contratagdes de servicos de pequeno vulto;

Il. () despesas em viagens e com servicos especiais, que exijam pronto pagamento

lll. () paraatendimento a outras necessidades urgentes e inadiaveis autorizadas pelo ordenador de
despesa, com justificativa da inviabilidade de sua realizacdo pelo processo normalde despesa publica

INFORMACOES SOBRE OS VALORES

1) O valor requerido totaliza a quantia de:

R$ (Valor por extenso)

2) O codigo quanto a classificacdo da natureza da despesa é:

CLASSIFICACAO SELECAO VALOR
3.3.90.30 - Material de Consumo
3.3.90.36 - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
3.3.90.39 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

* Em se tratando de suprimento de fundos para contratagdo de servigos prestados por pessoa fisica, deve:

a) ser emitida nota de empenho na natureza de despesa 33.91.47 Obrigagdes Tributarias e de Contribuicoes
visando atender as despesas com contribuigdo previdencidria patronal. O valor do Suprimento de
Fundos inclui os valores referentes as Obrigacoes Tributarias e de Contribui¢des Compete ao suprido
encaminhar as devidas informagdes ao Recursos Humanos para a emissdoda GPS de recolhimento da
contribuigdo previdenciaria que devera ocorrer até o dia 20 (vinte)do més subsequente a data da
emissdo da Nota Fiscal /Fatura/Recibo.
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b) o suprido devera reter a ser pago ao prestador o valor referente a contribuicao do prestador de servico
ao Regime Geral de Previdéncia Social e providenciar o recolhimento por GPS/Darf e o IRRF,
conforme IN 026/2023/PMAFO.

DECLARACAO DO SUPRIDO

Declaro estar ciente e cumprir fielmente as disposi¢des contidas na Lei n° ,de __de de 2024.

Alta Floresta D’Oeste, em / / Requerente
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Camara Municipal ANEXOII
de Alta Floresta D’Oeste PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

DADOS DO SERVIDOR

Suprido (nome completo) Matricula | Cargo/Fungao PROCESSO N°
Modalidade: Valor concedido R$: Data do crédito:
() Ordem Bancaria de Pagamento
CONTABILIZACAO PRAZOS
NE de Concessao: Natureza da Despesa: Prazo de aplicacao Data limite para
comprovagao:
De:
Até:
o ESPECIFICACAO DO
N° N DATA DA FORNECEDOR MATERIAL/SERVICO VALOR
NOTA NE UTILIZADO
FISCAL
1
2
3
4
5
TOTAL DAS DESPESAS R$
SOBRA (DEVOLUCAO) R$
TOTAL R$

Apresento a documentacao acima discriminada para fins de comprovacao de | Suprido(a)
despesas a conta de Suprimento de Fundos.

Assinatura

RESULTADO DA PRESTACAO DE CONTAS (EXCLUSIVO DO CONTROLE INTERNO)
() APROVACAO
() APROVACAO COM RESSALVAS

() REJEICAO Assinatura

HOMOLOGACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS (EXCLUSIVO DA PRESIDENCIA)
() HOMOLOGO PELA APROVACAO

() HOMOLOGO PELA APROVACAO COM RESSALVAS

() HOMOLOGO PELA REJEICAQO (notifique o SUPRIDO, dando

ciéncia para que proceda a devolugdo do valor recebido no prazo de 10
dias. Caso haja inércia, encaminhe ao Recursos Humanos para que
proceda o desconto em folha, nos termos do Art. 19 desta Lei.)

Assinatura
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